BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc lap — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHi MINH

o QUY DINH ,
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA KHOA KINH TE

A. CHU'C NANG

1. Hoat dong dao tao:

- Dao tao clr nhan nganh Quan ly cong nghiép va Ké toan;

- Pao tao kién thirc co ban va kién thirc co s& lién quan cho cac nganh dao tao c6 nhu ciu trong
toan trwdng.

2. Hoat dong khoa hoc cong nghé: tham gia hoat dong nghién cru khoa hoc va chuyén giao céng
nghé trong linh vyc kinh té.

B. NHIEM VU CU THE

1.Hoat déng dao tao:

- Xé&c dinh nhu cau cla xa hoi, d& xuat phwong huéng phat trién cac nganh nghé dao tao;

- Xay dwng chwong trinh, ké hoach gidng day, hoc tap va ch tri té chirc qua trinh dao tao nganh
Quan ly cdng nghiép va nganh Ké toan; té chirc qua trinh dao tao va cac hoat déng gido duc khac
trong chwong trinh, ké& hoach giang day chung ctia nha trudng;

- T6 chire bién soan chwong trinh, gido trinh mén hoc. T chirc nghién ctru cai tién phwong phap
giadng day, hoc tap; dé& xuat xay dwng ké hoach bd sung, bao tri thiét bj day - hoc, thuc hanh, thuc tap
va thyc nghiém khoa hoc;

- T6 chire kiém tra, danh gia hoat dong dao tao cla khoa.

2.Hoat dong nghién ctru khoa hoc:

Té chire hoat dong khoa hoc cong nghé, chi déng khai thac cac dw an hop tac qubc té; phdi hop voi
céc t6 chirc khoa hoc cdng nghé, co s& san xuét, kinh doanh, gén dao tao v&i nghién ctvu khoa hoc,
san xuét kinh doanh va doi sbng xa hoi.

3.Hoat dong quan ly CBVC va Sinh vién:

- Quan ly CBVC va ngudi hoc thudc khoa theo phan cép cia Hiéu trwdng nhu:

+ Pé xuét thay dbi vé t6 chirc, nhan sy trong khoa

+ Xay dwng ké hoach phat trién déi ngi giang vién

+ Trién khai thyc hién coéng tac gido duc chinh tri, tw twéng, dao dirc, 16i sbng cho
cdng chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chivc dao tao, bdi dwdng nang cao trinh dd chuyén mén,
nghiép vu cho giang vién va can bd nhan vién thuéc khoa;

+ T6 chirc danh gia can bd quan ly, gidng vién trong khoa; tham gia danh gia can bod
quan ly cAp trén, can bo quan ly ngang cap theo quy dinh cla nha trwong;

- Quan ly co s& vat chéat, ky thuat trong pham vi khoa; lam cac dy tri vé

nhan lwc, vat tw va tu stra, bdo quan thiét bi;



- Cung v&i cac phong chirc nang clia trwdng quan ly toan dién sinh vién trong qua trinh dao
tao bao gdm: Nhan xét va danh gia két quia hoc tap, rén luyén hdng nam; xem xét khen thwéng va ky
luat, danh gia két qua hoc tap hang ndm va toan khoa;

- Thyc hién nhiém vy quan ly hanh chinh trong khoa.



